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Handleiding indienen declaratie reiskosten Vervangersteam

o Kies op het bureaublad van Visma de tegel ‘Declaratie indienen’.

e Het declaratiescherm wordt getoond.

e Kies voor Itemgroep ‘Reizen’.

e BijItem kies je ‘Woonwerk VIP/Pool’.

o Vul het bedrag in. LET OP: in Youforce was dit km’s, maar nu moet het bedrag ingevuld
worden.

e Vul bij omschrijving de periode van de declaratie in.

e Voeg de bijlage toe die je vanuit Invalpool (IPPON) kunt downloaden/ophalen (zie ‘Hoe
genereer ik mijn reiskostenoverzicht’).

o Klik op opslaan en klik op het volgende scherm op indienen.

De status van je declaratie kun je terugvinden onder de tegel Declaraties.

Visma.Net HRM Mijn Talent Mijn instellingen

Beste collega,

Je bent ing

jeloga! Hortstikke goed. Mopelik i dit viat verlopen en
ngeving.
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| peclaraticoverzicht |

Datum item Itemgroep Declaratie-item Omschrijving van Naar
Declaratieinvoer
Datum: dd-MMM-yyyy -
Ttemgroep: Reizen
Item: Woonwerk VIP ~ @
Bedrag: 0,00 =

omschrijving

S
Bijlage: Tosvosgen | %
Opslaan Opslaan en nieuw Annuleren
Declaratiecode:  AADO33 Datum: 23-jan-2021
/ Declaratieoverzicht \ Bijlagen (0) Log
Datum item leltemaroep Declaratie-item Omschrijving Van Naar Bedrag
1 01-jan-2021 Reizen Woonwerk VIP test 25,00 rAWAR}
Totalen 25,00
Nieuw
Aangemaakt op 23-jan-2021 15:24 door Medewerkermosa Test
Addrukken

Sluiten Indienen




